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OGGETTO: adempimenti finali a.s. 2017/2018.

Con la presente comunicazione si rammentano alle SS. LL. le indicazioni di fine anno (alcune delle quali
gia anticipate in sede di Collegio Docenti) che, quali disposizioni di servizio, dovranno essere rispettate in
maniera puntuale sia nelle modalita operative che nei tempi di realizzazione. Eventuali inadempienze
e/o ritardi costituiranno oggetto di contestazione di addebiti. Il termine delle lezioni é fissato per
Sabato 9 giugno 2018 per la Scuola Primaria e di 1° Grado e il 30 giugno per la Scuola
dell’Infanzia. Fino all’ultimo giorno di scuola tutti i Docenti sono tenuti ad osservare orario completo
anche in caso di frequenza diradata e/o in assenza degli alunni. | Collaboratori del D.S. , il Fiduciario ed
Coordinatori di plesso hanno I’'obbligo di comunicare all’Ufficio di Presidenza eventuali assenze, anche
temporanee, dei colleghi. Si invitano i Sigg. Docenti a non presentare richieste per fruire di permessi
orario in assenza di Alunni, in quanto diventa impossibile programmare il recupero. Occorre sensibilizzare
le famiglie sull’opportunita di far frequentare i bambini fino al termine delle lezioni, al fine di permettere
il pieno conseguimento degli obiettivi prefissati.

Eventuali “festeggiamenti” di fine anno per la Scuola Primaria e Media dovranno essere programmati
tassativamente sabato 9 Giugno e dovranno svolgersi in _maniera assolutamente ordinata e
regolamentata, evitando schiamazzi e confusione nei corridoi. | Sigg. Docenti avranno cura di comunicare
entro lunedi 5 Giugno la data programmata, fermo restando che resta nella libera scelta o meno di
ciascuna classe organizzare un saluto di fine anno. In via del tutto particolare le classi quinte della Scuola
Primaria, per motivi organizzativi, potranno festeggiare la fine del ciclo giorno 8 o diversificare, dove vi é
una organizzazione modulare tra venerdi 8 e sabato 9, alle ore 9,30.

Per la Scuola dell’Infanzia non prima di giorno 16 giugno, salvo deroghe motivate ed autorizzate dal
sottoscritto.

Le relazioni di proposta di eventuale non ammissione alla classe successiva o al successivo grado
d’istruzione obbligatoria dovranno essere presentate entro le ore 13.00 di martedi 5 giugno e
dovranno essere debitamente circostanziate sulle cause di insuccesso scolastico dell’alunno, con
Vindicazione di tutte le iniziative e le strategie attuate, in sede di consiglio di classe/interclasse e
nell’Istituto, per colmare i ritardi di apprendimento. Inoltre, sempre entro martedi 5 Giugno dovranno
essere consegnate in Direzione tutte le griglie con le proposte di valutazione finale. La data da apporre
sui_registri é 9 giugno 2018. | registri dovranno essere consegnati presso I’Ufficio della Segreteria
Didattica, debitamente compilati in ogni loro parte a partire dal 20 giugno 2017 e non oltre il 30
giugno. Il registro elettronico dovra essere completato per tempo in ogni sua parte in maniera puntuale
e giornaliera.




Venerdi 22 Giugno dalle ore 9,00 alle ore 12,00 nelle rispettive classi & prevista la firma e la presa
visione da parte dei genitori del Documento di valutazione per la Scuola Primaria. Lo stesso giorno, dalle
ore 12,00 alle ore 13,00 i Sigg. Docenti consegneranno nell’Ufficio della Segreteria Didattica le schede di
valutazione in originale. Per la Scuola Secondaria di I° grado “Campanella” la data sara comunicata con
Nota successiva, tenendo conto degli impegni relativi agli Esami di Licenza. Entro sabato 23 giugno
dovra essere presentata tabella delle attivita svolte da retribuire con il F. I. con annessa relazione
documentale. In mancanza di tale documentazione non si procedera alla valutazione della richiesta ed
all’eventuale liquidazione delle competenze accessorie.

La domanda di ferie dovra essere compilata a norma di contratto con l'indicazione della reperibilita
estiva sia viaria che telefonica tassativamente entro il 30 giugno.

Calendario degli incontri

Adempimenti mese di giugno SCUOLA PRIMARIA

- Gli scrutini finali si svolgeranno nell’Ufficio di Presidenza secondo il seguente calendario:

Venerdi 8 Giugno

ore 12,00 h. 14,00 h.15,00 h.16.00 h. 17.00
classi | classi Il classi Il Classi IV | Classi V
Sede dei lavori : Plesso Paolo VI.

- Martedi 19 Giugno - Eventuali Esami di idoneitd/accertamento di cultura.
ore 8,30 inizio prove scritte ; ore 11,00 colloquio.

- Giovedi 14 - Mercoledi 20 - Lunedi 25 - Dipartimenti: dalle ore 9.00 alle ore 12.00 .
Elaborazione Progetti: Accoglienza tutte le classi — Attivita trasversali (salute, ambiente, ed.
stradale, ed Musicale, Sport....) - Ogni altra attivita coerente con gli obiettivi e le linee
programmatiche del PTOF.

- Martedi 12- Venerdi 15 - Lunedi 18 - Giovedi 21 — gruppi di lavoro per ambiti disciplinari.

- Venerdi 22 Giugno - Incontro Scuola — Famiglia, visione schede valutazioni finali- ore 9,00 -
12,00. Plesso di appartenen:za.

Tutti i Docenti dovranno essere reperibili fino al 30 Giugno 2018.

Adempimenti mese di giugno Scuola Media

Tutti i Docenti dovranno essere a disposizione fino al 30 Giugno nel caso in cui si dovesse rendere
necessario sostituire qualche collega assente negli Esami di Licenza e/o per turni di assistenza alle prove
scritte e/o per altre necessitd relative alla Funzione Docente. Il giorno della riunione preliminare per gli
Esami di Licenza tutti i Docenti dovranno essere presenti a scuola per dare la possibilita di effettuare
eventuali sostituzioni in caso di assenza di qualche Docente.

- Gli scrutini finali si svolgeranno in sede secondo il seguente calendario:

Giovedi 7 Giugno Lunedi 11 Giugno
Classe 3A ore 14,00 | Classe 1A ore 8,30
Classe 3B ore 15,00 | Classe 1c ore 9,30
Classe 3C ore 16,00 | Classe 2C ore 10,30
Classe 2A ore 17,00 | Classe 1B ore 11,30
Classe 2B ore 12,30

Martedi 12- Venerdi 15 - Lunedi 18 - Giovedi 21 - Lunedi 25 Giugno - Dipartimenti/gruppi di
Lavoro per ambiti disciplinari: dalle ore 9.00 alle ore 12.00 Elaborazione Progetti: Accoglienza tutte le




classi — Attivita trasversali (salute, ambiente, ed. stradale, ed Musicale, Sport....) - Ogni altra attivita
coerente con il PTOF. A.S. 2018/2019. Impegnati i docenti non coinvolti negli esami di licenza media.

Comitato di valutazione.

La convocazione del Comitato di valutazione per il superamento dell’anno di prova degli insegnanti
immessi in ruolo, alla presenza dei rispettivi Tutor sara comunicata con Nota successiva non appena sara

possibile pianificare gli impegni del D.S.

Collegio docenti
Data da destinarsi per verificare impegni Esami Scuola Secondaria di I° grado.

N.B. IL CALENDARIO DEI_LAVORI_POTRA’ ESSERE SUSCETTIBILE DI VARIAZIONI SIA PER QUANTO RIGUARDA LE DATE
GLI_ORARI _CHE LE MODALITA’ OPERATIVE PER CAUSA DI FORZA MAGGIORE E/O PER EVENTUALI SOPRAGGIUNTE

NUOVE ESIGENZE.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(PROF. VINCENZO LA VALVA)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art.3, c.2 D.Lgs n. 39/93.



